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“ CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N° 001/2018

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS, no uso de suas atribuicées e com
base no art.37, IX da Constituicdo Federal; na Lei n°® 2.694/95 e suas posteriores alteragcdes; na
Lei n° 3.778/2005 e suas posteriores alteragdes; na Lei n° 3.864/2005 e suas posteriores
alteragoes e na Lei n® 4.807/2018, torna publico que estéo abertas as inscri¢des para o Processo
Seletivo Simplificado de contratagao de pessoal, por prazo determinado, para o provimento de
cargos de profissionais descritos no item 2.1 deste Edital, visando a suprir necessidade de
recursos humanos para as respectivas fungdes.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo simplificado destina-se a contratagéo de pessoal, em carater temporario,
com vistas a atender as necessidades da Camara Municipal de Alfenas para manutengao de suas
atividades regulares.

1.2. O presente Edital destina-se a realizagao de processo de sele¢do para preenchimento
de 05 (cinco) vagas distribuidas entre as fungdes constantes do item 2.1 deste Edital,
estabelecendo as instru¢des para contratacdo de temporarios que a critério e necessidade
da Administragdo convocara candidatos aprovados por ordem de classificagao.

1.3. Os contratos serao firmados pelo prazo de 12 (doze) meses, sendo extraordinariamente
permitida uma unica prorrogagdo mediante interesse da Administragao Publica e autorizagao
em lei especifica.

1.4. O processo seletivo simplificado sera regido pelo presente Edital, supervisionado e
coordenado pela Comissao do Processo Seletivo, nomeada pelo Presidente da Camara Municipal
de Alfenas-MG através das Portarias n°s 18 e 26/2018.

1.5. O processo seletivo sera realizado, exclusivamente, de provas escritas objetivas.

1.6. O prazo de validade do processo seletivo sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir
da data de publicagdo da homologagao pelo Presidente da Camara Municipal.

1.7. A aprovagdo no processo seletivo ndo cria direito a contratagdo, mas esta, quando se der,
respeitara a ordem de classificagéo dos candidatos.

1.8. O Edital e suas eventuais alteragbes serdo pubhcados no saguao e no site da Camara
Municipal de Alfenas (www.cmalfenas.mg.gov).
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1.9. O chamamento dos candidatos obedecera a ordem crescente de classificagédo. A
classificagcao dos candidatos sera publicada no saguéo e no site da Camara Municipal de Alfenas.

1.10. O contrato por prazo determinado extinguir-se-a sem direito a indenizagées. Em caso de
forgca maior ou interesse publico motivado, o contrato podera ser rescindido unilateraimente, sem
direito a indenizagao.

2. DOS CARGOS, CARGA HORARIA, ESCOLARIDA EXIGIDA, REMUNERAGAO E VAGAS

2.1. Na tabela abaixo estdo descritos 0s cargos, a carga horaria, a escolaridade exigida, a
remuneragao e as vagas.

Cargo Carga Escolaridade Remunerag¢dao |Nuamero de
Horaria Basica vagas

Agente de

Servicos

_ 40 horas | Ensino Fundamental Incompleto R$ 1.210,10 02
(Servigo de

limpeza)

Agente de

Servicos
40 horas | Ensino Fundamental Incompleto R$ 1.210,10 01

(Servigo de
vigilancia)

Oficial do
Legislativo

(Recepcao)

40 horas Ensino Médio Completo R$ 2.843,75 01

Oficial do
Legislativo

(Protocolo)

40 horas Ensino Médio Completo R$ 2.843,75 01
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3 - DAS INSCRIGOES

3.1. As inscrigbes serao realizadas, pessoalmente, no periodo de 24.09.2018 a 28.09.2018 e de
1°.10.2018 a 05.10.2018, das 9h as 15h, na Camara Municipal de Alfenas, localizada na Praga
Dr. Fausto Monteiro, 85, Centro, Alfenas-MG.

3.2. A inscrigédo do candidato implicard no conhecimento e na tacita aceitagdo das normas
contidas neste Edital e, bem como nas normas legais pertinentes, em relagdo as quais, néo
podera alegar desconhecimento.

3.3. As inscrigdes sao gratuitas, ndo sendo cobrada taxa de inscrigdo.

3.4. No ato da inscrigdo, o candidato devera anexar cdpia do documento de identificagcdo com
foto e do comprovante de residéncia.

3.5. Ao se inscrever, o candidato receberd o comprovante de inscricdo que devera ser
apresentado no dia da realizagdo da prova. Sem-a apresentagdo do comprovante, ndo sera
permitido ao candidato fazer a prova.

3.6. A inscrigdo podera ser realizada por procurador legalmente habilitado especificamente
para esse fim com reconhecimento de firma em cartorio.

3.7.Nao serdo aceitas inscrigdes fora do prazo fixado neste Edital.

3.8. O candidato podera inscrever-se a apenas um cargo. Assim o candidato devera estar atento
a opgéo da fungdo que concorre, pois apds a entrega do comprovante de inscrigdo — em hipotese
alguma — havera a possibilidade de mudanga. Caso o candidato realize mais de uma inscrigéo
para cargos distintos, considerar-se-a valida apenas a primeira inscrigdo protocolada.

3.9. As informagdes prestadas no ato da inscri¢do sé@o de inteira responsabilidade do candidato.
Assim, a declaragio falsa ou inexata de dados na ficha de inscrigdo, bem como a apresentagdo
de documentos falsos, determinardo ao candidato o cancelamento da inscri¢do e anulagao de
todos os atos decorrentes, mesmo que o fato seja constatado e provado posteriormente.

3.10. Ao se inscrever, o candidato declara concordar que seu nome seja divulgado no resultado
do presente processo seletivo no site e saguao da Camara Municipal de Alfenas.

Praga Dr. Fausto Monteiro,85 - Telefax: (35) 3291-2349 - CEP 37130-031 - Alfenas-MG - E-mail: camara@cmalfenas.mg.gov.br



GISLATIVO
@ \E MU'V/(_\

* CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N° 001/2018

4 . DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGCAO

4.1. O candidato aprovado no processo seletivo simplificado, na forma estabelecida neste Edital,
sera contratado temporariamente, se atendidos os seguintes requisitos basicos:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) ter no minimo 18 (dezoito) anos de idade na data da contratagéo;

c) estar em gozo com os direitos politicos, mediante certiddo emitida pela Justica Eleitoral;
d) estar quite com as obrigagdes militares, se do sexo masculino;

e) nao possuir nenhum vinculo empregaticio com a Administragdo Direta ou Indireta da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como com suas subsidiarias e
controladas, na condigdo de ativo ou inativo, exceto a acumulagdo remunerada de dois
cargos ou empregos privativos de profissionais de saude, com profissdes regulamentadas e,
desde que haja compatibilidade de horarios, na forma disposta na alinea "c”, inciso XVI, do
art. 37, da Constituicdo Federal, com a redagédo dada pela Emenda Constitucional n2 34, de
13 de dezembro de 2001;

f) possuir nivel de escolaridade exigido para o cargo, mediante comprovante escolar e;

g) possuir capacidade fisica e mental compativel com as atribuicdes da fungdo pretendida,
comprovadas por meio de atestado emitido por médico competente, a ser apresentado no
ato da admisséo.

4.2. Em razao da natureza contratual imediata, o candidato convocado tera até 03 (trés) dias uteis
para a assinatura do contrato, sob pena de sua desclassificagao.

4.3. Apos a assinatura do contrato, o candidato tera até 03 (trés) dias uteis para o inicio das
atividades na Camara Municipal de Alfenas, sob pena de sua desclassificagao.

5. DA REALIZAGAO DA PROVA OBJETIVA

5.1. A prova sera realizada no dia 27 de outubro de 2018, em local, horario e condigbes a
serem divulgados em 24 de outubro de 2018, a partir das 13h, no saguéo e no site da Camara
Municipal de Alfenas.
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5.2. A prova sera objetiva, de multipla escolha, contendo:

5.2.1. para o nivel fundamental incompleto: 30 (trinta) questdes, sendo 10 (dez) questdes
de portugués, 10 (dez) questdes de matematica e 10 (dez) questdes de conhecimentos
gerais.

5.2.2. para o nivel médio completo: 50 (cinquenta) questdes, sendo 10 (dez) questoes de
portugués, 10 (dez) questdes sobre a Constituicdo Federal, 10 (dez) questdes sobre o
Regimento Interno da Camara Municipal de Alfenas, 10 (dez) questdes sobre a Lei
Organica do Municipio de Alfenas e 10 (dez) questdes de informatica.

5.3. O contetido das provas esta descrito no Anexo Unico deste Edital.
5.4. Cada questao, valendo 1,0 (um) ponto, contera 05 (cinco) alternativas.

5.5. O candidato devera marcar no gabarito apenas uma alternativa por questdo, ficando
anulada a quest&o que possuir mais de uma alternativa assinalada.

5.6. A prova sera de carater classificatério e eliminatério e tera duragédo de 3h (trés horas) para o
nivel fundamental incompleto e 4h (quatro horas) para o nivel médio completo.

5.7. O gabarito das provas sera afixado no Quadro de Avisos do sagudo e divulgado no site da
Camara Municipal de Alfenas, a partir das 13h, no primeiro dia Util posterior a realizagéo da prova.

5.8. Na ocasido da realizagdo da prova, o candidato devera apresentar o comprovante de sua
inscricdo e documento de identidade original. Aquele que ndo apresentar documento de
identidade original ndo podera realiza-la e sera automaticamente eliminado do processo seletivo.

5.9. Nao sera aceita copia do documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolos.

5.10. Nao sera aceito como documento de identidade: Certiddo de Nascimento, CPF, Titulo
Eleitoral, Carteira de meia passagem, Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo antigo), Carteira
de Estudante, Carteira Funcional sem valor de identidade, nem documentos ilegiveis, néo-
identificaveis e/ou danificados.

5.11. Sera excluido da realizagdo da prova do processo seletivo o candidato que:
a) se apresentar apés o horario estabelecido ou;

b) nado apresentar o comprovante de inscri¢do e documento de identidade original exigido.
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5.12. Durante a realiza¢do da prova, ndo sera permitido ao candidato, sob pena de ficar excluido
do processo seletivo:

a) comunicar-se com o0s demais candidatos ou pessoas estranhas ao processo seletivo,
oralmente ou por escrito, bem como consultar livros ou apontamentos;

b) ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais e na presencga de
fiscal;

c) utilizar de qualquer aparelho eletrénico ou similar como calculadora, celular, fones de ouvido
e outros e;

d) tumultuar a realizagdo das provas.

5.13. Nao havera segunda chamada para nenhuma das provas, importando a auséncia do
candidato, por qualquer motivo, na sua eliminagao do processo seletivo.

5.14. Em hipdtese alguma sera aplicada prova em dia e horéario diversos daquele determinado, a
fim de n&o ser concedido tratamento diferenciado a nenhum candidato.

6. DA CLASSIFICAGAO E RESULTADOS

6.1. O candidato sera classificado de acordo com a pontuacdo obtida na prova escrita objetiva,
da maior nota para a menor nota.

6.2. Serao classificados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 60 % (sessenta por
cento) da pontuagdo maxima, equivalente a 18,0 (dezoito) pontos para a prova de nivel
fundamental incompleto e 30,0 (trinta) pontos para a prova de nivel médio completo.

6.3. Havendo empate na pontuagdo entre os candidatos classificados, a preferéncia sera do
candidato que tiver maior idade, considerando o dia, més e ano de nascimento.

6.4. A data do resultado preliminar do processo seletivo sera disponibilizado no site e no saguéo
da Camara Municipal, a partir das 13h no primeiro dia atil posterior a realizagdo da prova.

6.5. Os candidatos aprovados se submeterdo ao regime juridico Gnico do Municipio de Alfenas.

Praga Dr. Fausto Monteiro,85 - Telefax: (35) 3291-2349 - CEP 37130-031 - Alfenas-MG - E-mail: camara@cmalfenas.mg.gov.br



o
oY

GISLATIVO
\& MU’V/O

“ CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N° 001/2018

7. DA CONVOCACGAO

7.1. O candidato aprovado sera convocado dentro do nimero de vagas do presente Edital, por
ordem de classificagao.

7.2.0 candidato sera convocado, exclusivamente, pelo setor de Recursos Humanos da Camara
Municipal de Alfenas, devendo manter suas informagdes de contato atualizadas junto & Comissao
do Processo Seletivo.

7.3. No ato da convocagéo, o candidato devera comparecer munido dos documentos necessarios
para contratacao, listados no item 4.1 do presente Edital.

7.4. O candidato que ndo cumprir 0 ato convocatério sera automaticamente eliminado do
processo seletivo.

8. DOS RECURSOS

8.1. O recurso devera ser protocolado na Camara Municipal de Alfenas - situada a Praga Dr.
Fausto Monteiro, n° 85, Centro - e dirigido a Comissao do Processo Seletivo Simplificado.

8.2. A impugnacao do Edital podera ser efetuada por qualquer cidaddo no prazo de 03 (trés) dias
Gteis, contados da data de sua publicago.

8.3. Assegura-se ao candidato o direito a recurso quanto ao gabarito e ao resultado preliminar do
processo seletivo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados das datas de suas publicagdes.

8.4. Os recursos devem estar fundamentados, com embasamentos legais ou citagdes
doutrinarias, sob pena de serem imediatamente indeferidos.

8.5. Nao sera aceito pedido de recurso apresentado fora do prazo estabelecido.

8.6. O julgamento do recurso sera efetuado pela Comisséo do Processo Seletivo Simplificado, no
prazo de 03 (trés) dias Gteis a contar do recebimento do devido recurso pela referida Comisséo.

8.7. Findo o prazo para recurso do resultado preliminar, sera divulgado o resultado definitivo do
processo seletivo o qual sera homologado pelo Presidente da Camara Municipal.
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9. DISPOSIGOES FINAIS
9.1. O candidato ndo podera alegar desconhecimento das instru¢gdes contidas neste Edital.

9.2. A classificagdo neste processo seletivo simplificado ndo assegura ao candidato o direito
de ingresso imediato na fungdo, mas apenas a expectativa de ser convocado e contratado,
seguindo rigorosamente a ordem de classificacdo, ficando a concretizagdo deste ato
condicionada a existéncia de vaga e a oportunidade e conveniéncia da Camara Municipal de
Alfenas.

9.3. Os candidatos classificados e ndo convocados ficardo cadastrados no Setor de Tesouraria
e Recursos Humanos da Camara Municipal de Alfenas, durante o prazo de validade do
processo seletivo simplificado.

9.4. N3o sero fornecidos atestados, certificados ou certidoes relativos a selegéo, classificacao
ou notas de candidatos, valendo, para tal fim, as publicagbes feitas no site e no sagudo da
Camara Municipal de Alfenas.

9.5. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo
Simplificado.

9.6. Integra este Edital o Anexo Unico — Contetido programatico

Alfenas, 27 de agosto de 2018.

Carlos de Morais

Presideritela Camara Municipal de Alfenas
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Anexo Unico

Conteudo Programatico

Nivel 1 - Portugués
Fundamental
Incompleto .1 - Concordéncia verbal e nominal

1

1.2 - Separagéo de silabas

1.3 - Pontuagéo

1.4 - Uso de Por que, por qué, porque, porqué
1.5 - Ortografia

1.6 - Classes gramaticais

1.7 - Sujeito e predicado

1.8 - Digrafo

1.9 - Hiato

1.10 - Classificagdo dos substantivos

2 — Matematica

2.1 - Adigéo e Subtragao

2.2 - Multiplicagéo

2.3 - Fragdo

2.4 - Medida de comprimento
2.5 - Horas, minutos e segundos
2.6 - Nameros decimais

2.7 - Porcentagem

2.8 - Proporgéo

2.9 - Nimeros romanos

2.10 - Nimeros primos

3 - Conhecimentos gerais
3.1 - Capitais, estados e regides do Brasil

economia, localizagao, politica, histéria)

3.3 - Atividades econdmicas do Estado de Minas Gerais
3.4 - Tratado de Tordesilhas

3.5 - Capitanias hereditarias

3.6 - Inconfidéncia Mineira

3.7 - Independéncia do Brasil

3.8 - Proclamagao da Republica

3.9 - Histérico dos presidentes do Brasil a partir de 1985
3.10 - Eventos recentes ocorridos no Brasil, de repercusséo
nacional, noticiados em meio de comunicagao.

V4

Praga Dr. Fausto Monteiro,85 - Telefax: (35) 3291-2349 - CEW—ON - Alfenas-MG - E-mail: camara@cmalfenas.mg.gov.br

3.2 - Conhecimentos gerais do municipio de Alfenas (populagéo,




(EGSLATIVO oy,
ge)

“ CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

&
&

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N° 001/2018

Nivel Médio 1 - Portugués
Completo
1.1 - Concordancia nominal;

1.2 - Concordancia verbal

1.3 - Regéncia verbal

1.4 - Crase

1.5 - Classes gramaticais

1.6 - Parénimos e homénimos

1.7 - Sintaxe da oragéo (sujeito, predicado, predicativos, objetos,

complemento nominal, agente da passiva, adjuntos e vocativo)
1.8 - Ortografia (emprego de letras, acentuagao e hifen de acordo

com as novas normas ortograficas)

2 - Constituicao Federai

2.1 - Titulo Il - Dos Direitos e Garantias Fundamentais
2.1.1 - Capitulo IV - Dos Direitos Politicos
2.2 - Titulo IV - Da Organizagao dos Poderes
2.2.1 - Capitulo | - Do Poder Legislativo
2.2.1.1 - Segéo | - Do Congresso Nacional
2.2.1.2 - Segéo Il - Das Atribui¢gdes do Congresso Nacional
2.2.1.3 - Segéo |ll - Da Camara dos Deputados
2.2.1.4 - Segéo IV - Do Senado Federal
2.2.1.5 - Segéo V - Dos Deputados e dos Senadores
2.2.1.6 - Segao VI - Das Reunides
2.2.1.7 - Segéo VIl - Das Comissdes
2.2.1.8 - Segao VIl - Do Processo Legislativo
2.2.1.8.1 - Subsegéo | -Disposi¢cao Geral
2.2.1.8.2 - Subsec¢do Il - Da Emenda a Constituicdo
2.2.1.8.3 - Subseg¢io lll - Das Leis

3 — Regimento Interno

3.1 - Titulo | — Da Camara Municipal
3.1.1 - Capitulo | — Das Fungbes da Camara Municipal
3.1.2 - Capitulo Il - Da Sede da Camara Municipal
3.2 - Titulo Il — Dos Vereadores
3.2.1 - Capitulo | — Do Exercicio da Vereanga
3.3 - Titulo Il - Do Processo Legislativo
3.3.1 - Capitulo | — Das Proposi¢des e da Sua Tramitagdo
3.3.1.1 - Segédo | — Das Modalidades de Proposigéo e de
Sua Forma
3.3.1.2 - Se¢éo Il — Das Proposi¢cdes em Espécie
3.3.1.3 - Secdo lll —Da Apresentacio das Proposicoes
%
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4 — Lei Organica do Municipio de Alfenas

4.1 - Titulo | — Disposi¢des Preliminares
4.2 - Titulo Il — Dos Objetivos do Municipio
4.3 - Titulo Ill — Da Competéncia do Municipio
4.4 - Titulo IV — Do Governo Municipal
4.4.1 - Capitulo | — Dos Poderes Municipais
4.4.2 - Capitulo Il — Do Poder Legislativo
4.4.2.1 - Segéo | — Da Camara Municipal
4.4.2.2 - Segéo Il — Da Posse
4.4.2.3 - Segao lll — Das Atribui¢des da Camara Municipal
4.4.3 - Capitulo lll — Do Poder Executivo
4.4.3.1 - Secao | — Do Prefeito Municipal
4.4.3.2 - Segao Il — Das Proibi¢oes
4.4.3.3 - Segdo IV — Das Atribuigées do Prefeito

5 - Informatica

5.1 - Hardware e dispositivos

5.2 - Protocolos da internet

5.3 - Tipos de servidores

5.4 - Seguranga de computadores

5.5 - Fungdes e recursos do sistema operacional Microsoft
Windows 7

5.6 - Fungbes e recursos dos navegadores de internet (Firefox,
Chrome, Internet Explorer)

5.7 - Funges e recursos do aplicativo Microsoft Word

11
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