& * CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

J ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N° 001/2021

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS, no uso de suas atribuicbes e com
base no art.37, IX da Constituicdo Federal; na Lei n® 2.694/95 e suas posteriores alteragdes; na
Lei n° 3.778/2005 e suas posteriores alteragdes; na Lei n° 3.864/2005 e suas posteriores
alteracdes e na Lei n® 4.807/2018, torna publico que estao abertas as inscrigées para o Processo
Seletivo Simplificado de contratagdo de pessoal, por prazo determinado, para o provimento de
cargos de profissionais descritos no item 2.1 deste Edital, visando a suprir necessidade de
recursos humanos para as respectivas fungoes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo simplificado destina-se a contratagao de pessoal, em carater temporario,
com vistas a atender as necessidades da Camara Municipal de Alfenas para manutencgao de suas
atividades regulares.

1.2. O presente Edital destina-se a realizagéo de processo de selegdo para preenchimento
de 08 (oito) vagas distribuidas entre as fungbes constantes do item 2.1 deste Edital,
estabelecendo as instrucdes para contratagao de temporarios que a critério e necessidade
da Administracdo convocara candidatos aprovados por ordem de classificagao.

1.3. Os contratos serédo firmados pelo prazo de 12 (doze) meses, sendo extraordinariamente
permitida uma Unica prorrogacgéao por igual periodo e/ou até o prazo de convocagéo do concurso
publico, mediante interesse da Administracdo Publica e autorizagéo em lei especifica.

1.4. O processo seletivo simplificado sera regido pelo presente Edital, supervisionado e
coordenado pela Comisséo do Processo Seletivo, nomeada pelo Presidente da Camara Municipal
de Alfenas-MG através da Portaria n® 43/2021.

1.5. O processo seletivo sera realizado, exclusivamente, por provas de titulos, em carater
eliminatério e classificatorio.

1.6. O prazo de validade do processo seletivo sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir
da data de publicagdo da homologacao pelo Presidente da Camara Municipal, prorrogados por
mais 24 (vinte e quatro) meses.

1.7. A aprovagéao no processo seletivo ndo cria direito a contratagéo, mas esta, quando se der,
respeitara a ordem de classificagdo dos candidatos.
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1.8. O Edital e suas eventuais alteragdes serdo publicados no saguédo e no site da Camara
Municipal de Alfenas (www.cmalfenas.mg.gov).

1.9. O chamamento dos candidatos obedecera a ordem crescente de classificagdo. A
classificagdo dos candidatos sera publicada no saguao e no site da Cadmara Municipal de Alfenas.

1.10. O contrato por prazo determinado extinguir-se-a sem direito a indeniza¢des. Em caso de
forga maior ou interesse publico motivado, o contrato podera ser rescindido unilateralmente, sem
direito a indenizagao.

2. DOS CARGOS, CARGA HORARIA, ESCOLARIDA EXIGIDA, REMUNERAGAO E VAGAS

2.1. Na tabela abaixo estdo descritos os cargos, a carga horaria, a escolaridade exigida, a
remuneragao e as vagas.

Cargo Carga Escolaridade minima Remuneracao |Numero de
Horaria Basica vagas
Agente de
Servicos Hevas i
. i nsmom uq amenta ncompleto e RS 1.273.27 05
(Servigo de experiéncia no setor de limpeza
limpeza)
Ensino Fundamental Incompleto
Agente de
Servicos it st Experiéncia como motor|§ta no RS 1.273.27 01
transporte de passageiros
(Motorista)
CNH categoria B (ou superior)
Oficial do Ensino Médio Completo
Legislativo
40 horas Experiéncia em atendimento ao R$2.992,19 01
(Recepgao) publico
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Oficial do Ensino Médio Completo

Legislativo
40 horas Experiéncia como auxiliar
(Protocolo) administrativo

R$ 2.992,19 01

2.2. As vagas serao ocupadas de acordo com as necessidades da Camara Municipal,
sendo utilizado o cadastro de reservas para todas as demais.

3 - DAS INSCRIGCOES

3.1. As inscrigoes serao realizadas no periodo de 26.05.2021 a 02.06.2021, exclusivamente
online através do site da Camara Municipal de Alfenas (www.cmalfenas.mgq.gov).

3.2. As inscrigbes serao requeridas através da inscricdo online do candidato, nesse ato o
candidato deve preencher o protocolo de entrega, sem omissdo dos dados solicitados.

3.3. O preenchimento do protocolo da ficha de inscrigdo de forma incompleta ou incorreta
implicara a eliminagao do candidato do Processo Seletivo Simplificado.

3.4. No momento do preenchimento da ficha de inscrigdo, o candidato devera verificar os
requisitos, sendo vedada qualquer alteragao apos a finalizagao.

3.5. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas
contidas neste Edital e, bem como nas normas legais pertinentes, em relagdo as quais, nao
podera alegar desconhecimento.

3.6. As inscri¢cdes sao gratuitas, ndo sendo cobrada taxa de inscri¢éo.

3.7. Ao se inscrever, o candidato recebera o comprovante de inscrigdo que devera ser guardado
para comprovagao € para acompanhamento dos resultados.

3.8.Nao serdo aceitas, sob qualquer pretexto, inscrigcdo proviséria, condicional ou fora do
prazo fixado neste Edital.

3.9. O candidato n&o podera inscrever-se a mais de um cargo.

3.10. As informagbes prestadas no ato da inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato. Assim, a declaragéo falsa ou inexata de dados na ficha de inscricdo, bem como a
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apresentagao de documentos falsos, determinardo ao candidato o cancelamento da inscrigéo e
anulacdo de todos os atos decorrentes, mesmo que o fato seja constatado e provado
posteriormente.

3.11. Ao se inscrever, o candidato declara concordar que seu nome seja divulgado nos resultados
do presente processo seletivo no site e saguao da Camara Municipal de Alfenas.

3.12. O candidato somente sera considerado inscrito neste Processo Seletivo apds ter cumprido
todas as instrugdes descritas neste edital.

3.13. A aceitagdo da inscricdo ndo desobriga o candidato de comprovar, a qualquer tempo,
quando solicitado, o atendimento a todos os requisitos e condigdes estabelecidos neste edital. O
candidato que nao atender a solicitagdo tera sua inscricdo cancelada, sendo eliminado do
Processo Seletivo Simplificado.

3.14. E de inteira obrigagéo do candidato(a) acompanhar todos os atos, editais, comunicados
referentes ao presente Processo Seletivo, os quais serao divulgados através do site da Camara
Municipal de Alfenas (www.cmalfenas.mgq.gov) e publicados no quadro de avisos desta Casa.

4 . DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

4.1. O candidato aprovado no processo seletivo simplificado, na forma estabelecida neste Edital,
sera contratado temporariamente, se atendidos os seguintes requisitos basicos:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) ter no minimo 18 (dezoito) anos de idade na data da contratacao;

c) estar em gozo com os direitos politicos, mediante certiddo emitida pela Justica Eleitoral,
d) estar quite com as obrigagdes militares, se do sexo masculino;

e) nao possuir nenhum vinculo empregaticio com a Administragéo Direta ou Indireta da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como com suas subsidiarias e
controladas, na condigao de ativo ou inativo, exceto a acumulagao remunerada de dois
cargos ou empregos privativos de profissionais de saude, com profissdes regulamentadas e,
desde que haja compatibilidade de horarios, na forma disposta na alinea "c", inciso XVI, do
art. 37, da Constituicao Federal, com a redagao dada pela Emenda Constitucional n2 34, de
13 de dezembro de 2001;

f) possuir nivel de escolaridade exigido para o cargo, mediante comprovante escolar;
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g) possuir capacidade fisica e mental compativel com as atribuicées da fungédo pretendida,
comprovadas por meio de atestado emitido por médico competente, a ser apresentado no
ato da admisséo; e

h) Apresentar os documentos originais que comprovem os requisitos especificos para o
cargo/funcao de acordo com o Anexo |l.

i) Atestado de Antecedentes Criminais

4.2. Em razao da natureza contratual imediata, o candidato convocado tera até 03 (trés) dias uteis
para a assinatura do contrato, sob pena de sua desclassificagéo.

4.3. Apos a assinatura do contrato, o candidato tera até 03 (trés) dias Uteis para o inicio das
atividades na Camara Municipal de Alfenas, sob pena de sua desclassificagao.

4.4. Sera considerado desistente e, portanto, eliminado do Processo Seletivo Simplificado o
candidato que nao comparecer nas datas estabelecidas para contratagdo, ou deixar de cumprir
0s requisitos exigidos.

5. DO PROCESSO DE SELEGAO

5.1. O Processo Seletivo Simplificado sera realizado através de analise dos documentos
apresentados, de acordo com a pontuagao obtida conforme Anexo |l deste Edital.

6. DA CLASSIFICAGAO E RESULTADOS

6.1. O candidato sera classificado de acordo com a pontuagéo obtida na prova de titulos, da maior
nota para a menor nota.

6.2. Havendo empate na pontuagéo entre os candidatos classificados, a preferéncia sera do
candidato que tiver maior idade, considerando o dia, més e ano de nascimento.

6.3. A data do resultado preliminar do processo seletivo sera disponibilizado no site e no saguéo
da Camara Municipal, no dia 11/06/2021.

6.4. Os candidatos aprovados se submeteréo ao Regime Juridico Unico do Municipio de Alfenas
— Estatuto.
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7. DA CONVOCAGCAO

7.1. O candidato aprovado sera convocado dentro do nimero de vagas do presente Edital, por
ordem de classificagéo.

7.2.0 candidato sera convocado, exclusivamente, pelo setor de Recursos Humanos da Camara
Municipal de Alfenas, devendo manter suas informagdes de contato atualizadas junto a Comissao
do Processo Seletivo.

7.3. No ato da convocacéo, o candidato devera comparecer munido dos documentos originais e
fotocopias necessarios para contratagao, listados no item 4.1 do presente Edital, aléem dos
documentos que comprovem o que segue abaixo:

7.3.1. Cédula de Identidade;

7.8:2. CPF

7.3.3. Certidao de Nascimento, RG e CPF dos dependentes;

7.3.4. Certidao de Casamento;

7.3.5. Cadastro do PIS/PASEP;

7.3.6. Documentos que comprovem estar quites com as obrigagdes eleitorais;
7.3.7. Titulo de eleitor;

7.3.8. Atestado admissional,

7.3.9. 01 (uma) foto 3x4, colorida e recente;

7.3.10. Comprovante de reservista (quando do sexo masculino);

7.3.11. Comprovante de escolaridade, através de histérico escolar, diploma, confome exigéncia
da funcéo a qual concorre devidamente registrado pelo MEC;

7.3.12. Comprovante de residéncia;
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7.3.13. Declaragéo negativa de acumulo de fungdo e emprego publico, assinado pelo servidor;
7.3.14. Declaragao de bens ou declaragao negativa de bens;
7.3.15. Carteira de trabalho.

7.3.16. Declaragdo comprobatoria de experiéncia de trabalho realizado no setor privado
(particular) assinado e carimbado pelo chefe de setor ou contratante particular.

7.3.17. Declaragao comprobatoria de experiéncia de trabalho realizado no setor publico em papel
timbrado, assinada pelo responsavel por Gestao de Pessoas do 6rgéo.

7.4. O candidato que ndo cumprir o ato convocatério sera automaticamente eliminado do
processo seletivo.

8. DOS RECURSOS

8.1. O recurso devera ser protocolado na Camara Municipal de Alfenas - situada a Praga Dr.
Fausto Monteiro, n° 85, Centro - e dirigido a Comissdo do Processo Seletivo Simplificado,
conforme prazo descrito no Anexo | deste Edital, no horario de 08h00 as 11h00 e de 13h00 as
16h00.

8.2. A impugnacao do Edital podera ser efetuada por qualquer cidaddo no prazo de 03 (trés) dias
uteis, contados da data de sua publicagéo.

8.3. Assegura-se ao candidato o direito a recurso quanto ao resultado preliminar do processo
seletivo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados das datas de suas publicagdes.

8.4. Os recursos devem estar fundamentados, com embasamentos legais ou citagbes
doutrinarias, sob pena de serem imediatamente indeferidos.

8.5. Nao sera aceito pedido de recurso apresentado fora do prazo estabelecido.

8.6. O julgamento do recurso sera efetuado pela Comissao do Processo Seletivo Simplificado, no
prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar do recebimento do devido recurso pela referida Comissao.

8.7. Findo o prazo para recurso do resultado preliminar, sera divulgado o resultado definitivo do
processo seletivo o qual sera homologado pelo Presidente da Camara Municipal.

9. DISPOSIGOES FINAIS
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9.1. O candidato ndo podera alegar desconhecimento das instrugdes contidas neste Edital.

9.2. A classificagao neste processo seletivo simplificado ndo assegura ao candidato o direito
de ingresso imediato na fungdo, mas apenas a expectativa de ser convocado e contratado,
seguindo rigorosamente a ordem de classificagdo, ficando a concretizagdo deste ato
condicionada a existéncia de vaga e a oportunidade e conveniéncia da Camara Municipal de
Alfenas.

9.3. Os candidatos classificados e ndo convocados ficardo cadastrados no Setor de Tesouraria
e Recursos Humanos da Céamara Municipal de Alfenas, durante o prazo de validade do
processo seletivo simplificado, e podera ser convocado em fungao da disponibilidade de vagas
futuras, observando-se rigorosamente a fungao e a ordem de classificagéo.

9.4. Nao serao fornecidos atestados, certificados ou certidées relativas a selecéo, classificagéo
ou notas de candidatos, valendo, para tal fim, as publicagdes feitas no site e no saguao da
Camara Municipal de Alfenas.

9.5. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo
Simplificado.

9.6. Integra este Edital o Anexo |, Il e lll.

Alfenas, 17 de maio de 20
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Anexo |

DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2021

ETAPAS DATA
01 | Periodo de inscricbes e entrega de documentos | 26/05/2021 a 02/06/2021
(somente online)

02 | Resultado preliminar da analise curricular 11/06/2021

03 | Recurso do resultado preliminar da analise curricular 14/06/2021 a 16/06/2021
04 | Analise de recurso do resultado preliminar 17/06/2021 a 21/06/2021
05 | Resultado final 22/06/2021

06 | Convocacgao A partir de 23/06/2021

Observacgao: os prazos serao encerrados as 00h00 do horario de Brasilia.
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Anexo |l

CRITERIOS PARA PONTUAGAO

Experiéncia e qualificagdo para Agentes de Servigos (Servicos de Limpeza)

R “ CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

Instrugdo e analise curricular Condigao Ponto
01 Anos finais do Ensino Historico escolar que comprove a conclusido dos anos 1,00
Fundamental (9° ano ou finais do Ensino Fundamental (9° ano ou antiga 82
antiga 82 série) série)
02 Ensino médio Historico escolar que comprove a conclusdo do 1,00
Ensino Médio
03 | Tempo de servigo na fungdo | Documento que comprove a atuag¢ao do profissional
na funcdo pretendida refere aos ultimos 05 (cinco)
anos, em razao da necessidade de atualizagdo do | 1,00 a 5,00
profissional a ser contratado.
OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigo
04 | Tempo de experiéncia na | Contagem de tempo emitida pelo Municipio de
funcdo no servigo publico | Alfenas que comprove a atuagdo na funcéo
municipal pretendida referente aos ultimos 05 (cinco) anos, em | 1,00 a 5,00
razdo da necessidade de atualizagcio do profissional
a ser contratado.
OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigo
Experiéncia e qualificacao para Agentes de Servigos (Motorista)
Instrugdo e analise curricular Condicao Ponto
01 Anos finais do Ensino Histdrico escolar que comprove a conclusdo dos anos 1,00
Fundamental (9° ano ou finais do Ensino Fundamental (9° ano ou antiga 82
antiga 82 série) série)
02 Ensino médio Histérico escolar que comprove a conclusdo do 1,00
Ensino Médio
03 | Tempo de servico na funcdo | Documento que compre a atuagao do profissional na
funcao pretendida refere aos ultimos 05 (cinco) anos,
em razdo da necessidade de atualizagcdo do| 1,0a5,00
profissional a ser contratado.
OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigo
04 | Tempo de experiéncia na | Contagem de tempo emitida pelo Municipio de
funcdo no servico publico | Alfenas que comprove a atuagdo na fungao
municipal pretendida referente aos ultimos 05 (cinco) anos, em | 1,00 a 5,00

10
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razdo da necessidade de atualizagao do profissional
a ser contratado.

OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigo

05 | CNH categoriaC, Dou E Documento de Habilitagdo 1,00
Experiéncia e qualificacdo para Oficial do Legislativo (Recepg¢ao)
Instrugao e analise curricular Condicao Ponto
01 Ensino médio Histérico escolar que comprove a conclusdo do 1,00
Ensino Médio
02 Superior completo Diploma ou certificado de conclus&o de curso 1,00
03 | Tempo de servigo na fungao | Documento que compre a atuag¢ao do profissional na
funcao pretendida refere aos ultimos 05 (cinco) anos,
em razao da necessidade de atualizagdo do| 1,0a5,00
profissional a ser contratado.
OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigco
04 Tempo de experiéncia na Contagem de tempo emitida pelo Municipio de
funcdo no servigo publico | Alfenas que comprove a atuagdo na fungéo
municipal pretendida referente aos ultimos 05 (cinco) anos, em | 1,00 a 5,00
razdo da necessidade de atualizagido do profissional
a ser contratado.
OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigo
Experiéncia e qualificacao para Oficial do Legislativo (Protocolo)
Instrugéo e analise curricular Condigao Ponto
01 Ensino médio Histérico escolar que comprove a conclusdao do 1,00
Ensino Médio
02 Superior completo Diploma ou certificado de conclusao de curso 1,00
03 | Tempo de servigco na funcao | Documento que compre a atuag¢ao do profissional na
funcao pretendida refere aos ultimos 05 (cinco) anos,
em razao da necessidade de atualizagcdo do| 1,0a5,00
profissional a ser contratado.
OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigo
04 Tempo de experiéncia na Contagem de tempo emitida pelo Municipio de
fungao no servigo publico | Alfenas que comprove a atuagdo na fungao
municipal pretendida referente aos ultimos 05 (cinco) anos, em | 1,00 a 5,00
razdo da necessidade de atualizacao do profissional
a ser contratado.
OBS: 1,0 ponto para cada ano de servigo 1

4
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Anexo Il

MINUTA PARA RECURSO

limo. Sr.
Presidente da Comissao do Processo Seletivo Simplificado do Edital n° 01/2021
Camara Municipal de Alfenas — Minas Gerais

RECURSO CONTRA O RESULTADO PRELIMINAR DA AVALIAGAO DOS DOCUMENTOS

NP de inscrigao:

Eil, , abaixo qualificado (a), inscrito (a) no RG sob o n°

e no CPF sob o n°® , residente e domiciliado (a)
na cidade de , Estado de , inscrito (a) no Processo
Seletivo Simplificado n® 01/2021 para analise de titulos do Municipio de Alfenas — MG , para o
cargo de , venho a presencga de Vossa Senhoria, recorrer do

RESULTADO PRELIMINAR, divulgado por esta Comissao, no ultimo dia 3
conforme prazo legal, pelo(s) motivo (s) abaixo justificado:

Estou ciente de que o ndo atendimento das regras contidas neste, assim como no Edital que
regula o Processo Seletivo em questao, no que se refere-se a recurso, podera ensejar na
rejeicao deste.

Alfenas, de de 2021.

Assinatura do Recorrente
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